会计月末的结转分录归集

第一步：先对本月所有凭证重新进行审核，仔细核对减少差错。月末结账是建立在日常会计凭证的日清基础上，要求日常的会计凭证数据和分录准确无误。

第二步：进行以下项目的。账实核对。

      1、现金：在结账日末进行清盘，编制盘点表。对平现金可以证明所有分录中有现金的分录正确。不平应查现金日记账和所有现金相关凭证，查清原因进行处理。

      2、银行存款：对所有明细账号编制银行存款调节表对平银行账。

      3、存货：包括原材料、在产品、产成品等。在月末时应进行盘点，并对盘点结果与明细账进行核对。如有差异应查清原因进行处理。

第三步：核对税务报表与应交税金明细账等账户的勾稽关系。

      1、运用银行存款调节表的原理对税务进项税额认证清单、四小票软件清单（包括运费、海关完税凭证、废旧物资、农产品收购）和企业的应交税金-应交增值税（进项税额）明细账进行核对，可以参与银行存款调节表编制进项税额调节表。主要调节的是在同一账税票中应做进项转出的固定资产等税法规定不可以抵扣的项目的金额、进货退回折让证明单的时间性差异。

      2、对于销项税额对金税开票的销项清单、及普通发票与无票收入清单和企业的应交税金-应交增值税（销项税额）进行核对。（有营业税的单位可以核对企业收入明细账与发票的清单，原理是一样的）

      3、对于进项税额转出等其他应交税金的明细科目核对的原理是一样的。核对平后同时编制所有税务当月申报表。
第四步：查看所有明细科目余额对于有异常的方向余额的进行调整。 对应收应付账的核对。

      1、对所有明细账与总账进行核对。

      2、清查应收账款、应付账款、预收账款、预付账款有无串户情况进行清理。

      3、查看应收账款、预付账款、其他应收款明细账所有明细有无贷方余额，如有应查清原因进行调整。一般原因为做错账户或一户单位开了二个明细。如应收账款贷方应调到预收账款，预付账款贷方应调到应付账款，其他应收款应调到其他应付款等。同理应付账款、预收账款、其他应付款应清查借方余额。 

第五步：进行月末结账的转账分录的编制：

      1、按权责任发生制原则计提所有费用。如工资、福利费、营业税等。

      2、摊销低值易耗品、无形资产、计提折旧、摊销待摊费用，计提预提费用等。

      3、暂估材料（对于企业已入库材料末收到发票的应建立明细台账）、结转制造费用、结转产成品成本、结转产品销售成本等。（结合存货盘点结果同时进行）

      4、结转本年利润，结平所有损益类科目。（具体结账分录可以要结合企业实际）

A、计提所有费用，如工资、福利费、营业税等

一、计提职工福利费、职工教育费、工会经费

1、按工资总额14%提取职工福利费

借：管理费用--福利费

贷：应付福利费

2、按工资总额1.5%提取职工教育费

借：管理费用--职工教育费

贷：其他应付款--职工教育费

3、按工资总额2%提取工会经费

借：管理费用--工会经费

贷：其他应付款--工会经费

二、计提税金

借：主营业务税金及附加

贷：应交税金--营业税

贷：应交税金--城建税

贷：其他应交款--教育费附加

借：管理费用
贷：应交税金--房产税

贷：应交税金--车船税

三、计提季度所得税

1、提取时

借：所得税

贷：应交税金--所得税

2、结转所得税

借：本年利润

贷：所得税

3、上缴所得税

借：应交税金--所得税

贷：银行存款或现金

四、计提工资
计提时：

借：生产成本

借：制造费用

借：辅助生产成本

借：在建工程

借：管理费用

贷：应付工资

支付时：

借：应付工资
贷：银行存款/现金

五、计提预提费用
B、摊销低值易耗品、无形资产、计提折旧、摊销待摊费用等

一、提固定资产折旧

借：管理费用--折旧费

贷：累计折旧

二、摊销费用

借：管理费用（或营业费用等）

贷：待摊费用（或长期待摊费用）

无形资产摊销

借：管理费用

贷：无形资产

低值易耗品摊销（工具、五金零件、劳保用品等）
购进时做分录 ： 
借:低值易耗品 一xx物品
贷:银行存款（或现金）字串6 

低值易耗品的金额不大，所以最好是一次性摊销。 
摊销时做分录 ： 
借:管理费用一低值易耗品摊销
贷:低值易耗品一xx物品 

C、结转制造费用、结转产成品成本、结转产品销售成本等

一、结转本月领用的原辅材料、低值易耗品
借:生产成本(生产产品领用)

借:制造费用(车间一般消耗)

借:管理费用(管理部门耗用)

借:销售费用(销售机构耗用)

借:在建工程(建造工程领用)

贷:原材料

借:生产成本(生产产品领用)

借:制造费用(车间一般消耗)

借:管理费用(管理部门耗用)

借:销售费用(销售机构耗用)

借:在建工程(建造工程领用)

贷:低值易耗品

二、结转本月制造费用

借:生产成本

贷:制造费用

三、结转本月完工产品成本(当产品加工完之后)

借:库存商品

贷:生产成本

四、结转本月销售产品成本(销售时)

借:主营业务成本

贷:库存商品

D、结转本年利润，结平所有损益类科目

一、结转损益(收入)

借:主营业务收入

借:其他业务收入

借:营业外收入

贷:本年利润

二、结转投资收益

净收益的：

借：投资收益

贷：本年利润

净损失的：

借：本年利润

贷：投资收益

三、结转成本、费用和税金

借:本年利润

贷:主营业务成本

贷:主营业务税金及附加

贷:其他业务支出

贷:管理费用

贷:营业费用

贷:财务费用

贷:营业外支出

贷:所得税

四、“应交增值税”和“未交增值税”都是“应交税金”科目下的二级科目。

一、无论是辅导期一般纳税人增票预缴增值税还是增值税的纳税期限核定为1日、3日、5日、10日、15日的，预缴税款时

借：应交税金-应交增值税（已交税金）

贷：银行存款

月末本月应交税金大于预缴税金，余额部分

借：应交税金-应交增值税（转出未交增值税）

贷：应交增值税-未交增值税

月末终了后10日内

借：应交增值税-未交增值税

贷：银行存款

月末本月应交税金小于预缴税金，余额部分

借：应交增值税-未交增值税

贷：应交税金-应交增值税（转出多交增值税）

多交增值税由以后月份实现的增值税抵减。

二、增值税的纳税期限核定为一个月的，不需要预交税款，月末结帐时如果“应交税金-应交增值税”为借方余额就为“留抵税金”不需要做帐

务处理；如果为贷方余额，余额部分就为当月应缴增值税，会计处理为：

借：应交税金-应交增值税（转出未交增值税）

贷：应交增值税-未交增值税

月末终了后10日内

借：应交增值税-未交增值税

贷：银行存款利润分配的帐务处理

结转本年未分配的净利润：

借：本年利润

贷：利润分配—未分配利润 计提公积金和公益金（分别按10%和5%计提）

借：利润分配—未分配利润

贷：利润分配—提取盈余公积 \

                  —提取公益金

同时结转盈余公积和公益金

借：利润分配—提取盈余公积

                     —提取公益金

贷：盈余公积金

      公益金会计月末的结转分录归集

将本年的收入和支出相抵后的结出的本年实现的净利润：

借：本年利润

贷：利润分配——未分配利润

如果是亏损：

借：利润分配——未分配利润

贷：本年利润

